
 
 

 

 
 
 
Data di nascita: 14/07/1978 
 
Nazionalità: Italiana 
 
Sesso: Femminile 
 
Indirizzo mail: vcinus@forestas.it 
 

 

 

 ESPERIENZA LAVORATIVA 

01/09/2025 – ATTUALE Cagliari, Italia 

FUNZIONARIO AMMINISTRATIVO AGENZIA FORESTAS – DIREZIONE GENERALE 

Responsabile Settore Trattamento Economico e Previdenziale  

 

31/12/2024 – 31/08/2025 Cagliari, Italia 

FUNZIONARIO AMMINISTRATIVO AGENZIA FORESTAS – DIREZIONE GENERALE 

Servizio del Personale - Settore Trattamento Economico e Previdenziale  

Gestione di tutti gli aspetti previdenziali relativi al rapporto di lavoro - previdenza obbligatoria e integrativa 

- verifica e certificazione PA degli impiegati – verifica estratto conto amministrazione e regolarizzazione 

contributiva - predisposizione atti relativi e conseguenti la cessazione del rapporto di lavoro – 

predisposizione atti relativi il trattamento pensionistico, la liquidazione della pensione e il trattamento di 

fine rapporto TFR/TFS - anticipi delle competenze economiche, contributive e previdenziali per pensione 

- certificazione carriera per ricongiunzione di servizio sia a titolo gratuito che oneroso - gestione 

corrispondenza con l’INPS – gestione coda lavoro pratiche assicurativo/pensionistiche dall’INPS - 

certificazione PA sull’applicativo Nuova Passweb - richiesta certificazione atri Enti per sistemazione PA -

certificazione dati giuridico/economici per prestiti INPS – adempimenti per pagamento piccoli prestiti col 

conto terzi - supporto ai Servizi Territoriali per le pratiche assicurativo/pensionistiche con relativa 

formazione in sede. 

 

05/2022 – 30/12/2024 Selargius, Italia 

COLLABORATORE AMMINISTRATIVO PROFESSIONALE (Cat. D) ARES SARDEGNA 

S.C. Amministrazione del Personale - Settore Trattamento Economico e Previdenziale ARES/ASL8 

Attività di front office e back office - gestione dei trattamenti pensionistici di tutto il personale ARES e della 

ASL 8 con specifica attribuzione degli adempimenti relativi e derivanti dai limiti di servizio previsti 

dall’Azienda – liquidazione/riliquidazione pensione - verifica presupposti e requisiti per le risoluzioni 

unilaterali e relativa calendarizzazione - ricostruzione carriera e relativa certificazione PA - richiesta 

certificazione altri Enti per PA – gestione corrispondenza con INPS - inserimento dati ultimo miglio per 

pensione, per riscatto, per ricongiunzione e per TFS – anticipi delle competenze economiche, contributive 

e previdenziali per pensione (DMA fino a sei mesi) - certificazione PA su Passweb per pensione, riscatto, 

ricongiunzione, TFS e TFR - TFS cartaceo e telematico. 
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07/2021 – 04/2022 Selargius, Italia 

ASSISTENTE AMMINISTRATIVO ATS SARDEGNA  

Servizio del Personale - Settore previdenza ATS/ASL 8 

Attività di front office e back office - risoluzioni unilaterali del rapporto di lavoro da parte del datore di lavoro 

e relativa programmazione – pensioni personale ATS e ASL 8 – pensioni personale comparto, sanitari e 

dirigenza medica/veterinaria – ricostruzione carriera e certificazione della PA – Mod. 98 - richiesta 

certificazione altri Enti per PA – inserimento dati ultimo miglio per pensione, per riscatto, per ricongiunzione 

e per TFS – TFS cartaceo e telematico - certificazione PA su Passweb per pensione, riscatto, 

ricongiunzione e TFS - anticipi delle competenze economiche, contributive e previdenziali per pensione 

(DMA fino a sei mesi). 

 
11/04/2016 – 06/2021 Cagliari, Italia 

COADIUTORE AMMINISTRATIVO ASL 8 CAGLIARI 

Servizio del Personale - Settore Previdenza - ASL 8 Cagliari 

Attività di front office e back office - verifica fascicolo dipendente per ricostruzione carriera – certificazione 

posizione assicurativa cartacea e telematica – gestione trattamenti pensionistici di tutto il personale della 

Asl 8 Cagliari e in convenzione della A.O.U di Cagliari – richiesta certificazione altri Enti per PA - pensioni, 

TFR e TFS del comparto, dei sanitari e della dirigenza medica/veterinaria – Mod 98 – PA04 – certificazione 

Passweb per pensione, riscatto, ricongiunzione e TFS  – risoluzioni unilaterali del rapporto di lavoro da 

parte del datore di lavoro (limite di servizio). 

 
04/2007 – 04/2009 Cagliari, Italia 

IMPIEGATA AMMINISTRATIVA (T.F.O.) INPS CAGLIARI SEDE PROVINCIALE 

Unità di processo Assicurato/Pensionato - Settore Pensioni Invalidi Civili 

Attività di front office e back office – creazione fascicolo utente – fascicolazione - verifica requisiti sanitari, 

amministrativi ed economici per pensione – richiesta documenti utenti/patronati per accertamento diritto a 

prestazione - prima liquidazione e ricostituzione pensione per invalidità civile. 

 

 ISTRUZIONE E FORMAZIONE 

2014 Cagliari, Italia 

SCUOLA DI SPECIALIZZAZIONE PER LE PROFESSIONI LEGALI (POST LAUREAM) - VALUTAZIONE 

FINALE 

70/70 - (SSPL) Università degli Studi di Cagliari 

 
2013 Selargius, Italia 

MASTER DI 2°LIVELLO DIREZIONE E COORDINAMENTO DI STRUTTURA/SERVIZI SOCIALI E 

SOCIOSANITARI CNOSFAP – CFP di Selargius 

 
2011 Cagliari, Italia 

LAUREA IN GIURISPRUDENZA VECCHIO ORDINAMENTO – TESI DI LAUREA IN DIRITTO DEL 

LAVORO E 

DELLA PREVIDENZA SOCIALE - Facoltà di Giurisprudenza - Università degli Studi di Cagliari 

 
2009 Cagliari, Italia 

ADDETTO ALLA CONTABILITÀ GENERALE e COMPILAZIONE 730 - Adecco Cagliari/ Talents Builders 

SPA 

 
2001 Cagliari, Italia 

PROMOTORE TURISTICO - C.I.F. Sassari – Sede di Cagliari 

 
1997 Muravera, Italia 

DIPLOMA DI MATURITÀ SCIENTIFICA - Liceo Scientifico Statale "Giordano Bruno" di Muravera 



 ATTESTATI 
  

 

• Passweb le nuove procedure di lavorazione telematica di: gestione pubblica TFR, TFS e Riliquidazione 
Pensioni 

• Perfezionamento sulla Previdenza: PASSWEB, UNIEMENS, LISTA POSPA CERTIFICAZIONE PA 

• Aggiornamento sulla Previdenza - Nuova Passweb 

• Il TFS, Il TFR. la Previdenza e il Welfare 

• CCNL Dirigenza Sanitaria - Aspetti Giuridici ed Economici 

• CCNL comparto Sanità - Aspetti Giuridici ed Economici 

• Privacy e Trasparenza 

• Anticorruzione Base e Avanzato 

• Silloge - Corso Utenti Standard 

• Riforma Mentis- Progetto Syllabus 

• Formazione sulla Sicurezza nei luoghi di lavoro art. 37 - D.L. 81/08 

• Addetto antincendio livello Medio 

• Addetto al Primo Soccorso 
 

 

 COMPETENZE LINGUISTICHE 
 

Lingua madre: ITALIANO | SARDO  

Altre lingue: COMPRENSIONE ESPRESSIONE ORALE SCRITTURA 

 Ascolto Lettura ProProduzione orale Interazione orale  

INGLESE B1 B1 B1 B1 B1 

FRANCESE C1 C1 C1 C1 C1 

Livelli: A1 e A2: Livello elementare B1 e B2: Livello intermedio C1 e C2: Livello avanzato 
 
 

 HOBBY E INTERESSI 
  

Lettura, Diritto, Scacchi, Arte, Cinema, Teatro, Musica, Ballo, Fiori, Piante, Funghi, Viticoltura, Decoupage, Cucito, Escursioni, 
Viaggi. 

 

 

 

Ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. n. 445/2000, dichiaro di essere consapevole delle conseguenze derivanti da 

dichiarazioni mendaci ai sensi dell’art. 76 del D.P.R. n. 445/2000. 

 

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali presenti nel CV ai sensi dell’art. 13 d. lgs. 30 giugno 2003 n. 196 - “Codice 

in materia di protezione dei dati personali” e dell’art. 13 GDPR 679/16 - “Regolamento europeo sulla protezione dei dati 

personali”. 

 

 

Cagliari Firma 
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